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1. Mendaftar Secara Online 

Untuk dapat menggunakan Aplikasi Disidak RSUP Surakarta, Institusi Pendidikan 

yang sudah memiliki MOU Kerja Sama Diklat dengan RSUP Surakarta melakukan 

pendaftaran secara online. Pada halaman utama DISIDAK RSUP Surakarta, klik 

tombol “Registrasi Institusi” untuk memulai proses pendaftaran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1.1. Halaman Awal 

 

Selanjutnya akan ditampilkan halaman Registrasi Institusi. Institusi diwajibkan untuk 

mengisi seluruh data registrasi dengan lengkap dan benar, serta mengunggah 

dokumen MoU kerja sama diklat yang masih berlaku. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1.2. Form Registrasi Institusi 

Klik Button  

Registrasi Institusi 

Isi data institusi 

Upload MOU 

Klik Saya bukan robot 

Klik Submit 
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Setelah registrasi diverifikasi dan diterima oleh admin diklat RSUP Surakarta, 

pemberitahuan aktivasi akan dikirim melalui email yang sudah diisi pada form 

registrasi sebelumnya. 

 

2. Memulai Aplikasi 

Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Institusi 

dapat login ke dalam Aplikasi Disidak dengan memasukkan kode akses, kemudian 

klik button ‘Login’. 

 
Gambar 2.1. Halaman Utama 

 

Lalu akan tampil Halaman Login. Institusi mengisi username dan password, klik 

“Saya bukan robot” lalu klik tombol “Login”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.2. Form Login 

 

Klik Login 

Isi Username 

Isi Password 

Klik Saya bukan robot 

Klik Log In 

Klik Jika Lupa 

Password 

Klik Jika Belum 

Punya Akun 
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3. Mengajukan usulan diklat. 

Setelah melakukan login, akan masuk ke halaman dashboard institusi. Pilih menu 

Diklat            Pengajuan Diklat. 

 

 

 

Gambar 3.1. Halaman Dashboard Institusi 

 

Setelah registrasi diverifikasi dan disetujui oleh admin Diklat RSUP Surakarta, 

pemberitahuan aktivasi akun akan dikirimkan melalui email yang telah diisi pada form 

registrasi sebelumnya. 

 

 

Gambar 3.2. Halaman Daftar Pengajuan Diklat 

 

Klik tombol “Buat Pengajuan” untuk membuat pengajuan diklat baru. Isi seluruh data 

pengajuan diklat dengan lengkap, lalu unggah file scan Surat Permohonan Diklat 

dalam format yang diperbolehkan. Setelah itu, klik tombol “Simpan” untuk menyimpan 

data pengajuan. 

Klik Pengajuan 

Diklat 

Klik Buat 

Pengajuan 

Progres 

Pengajuan 
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Gambar 3.3. Halaman Form Pengajuan Diklat 

Setelah mengklik tombol “Simpan” pada form pengajuan, sistem akan menampilkan 

halaman untuk mengisi data Daftar Peserta yang diusulkan serta Jadwal Stase yang 

direncanakan. Silakan lengkapi kedua data tersebut sebagai bagian dari proses 

pengajuan diklat. 

 

Gambar 3.4. Halaman Form Pengajuan Diklat 

Daftar peserta wajib diisi untuk semua jenis kegiatan diklat. Klik tombol “Tambah” 

pada bagian Daftar Peserta, kemudian isi data peserta secara lengkap. Setelah itu, 

klik tombol “Simpan Peserta”. Ulangi langkah tersebut jika jumlah peserta lebih dari 

satu. 

Isi data 

pengajuan diklat 

Klik simpan 

Klik Tambah untuk 

menambah peserta 

Klik Tambah untuk 

menambah stase 
Klik Kirim usulan 
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Gambar 3.5. Form Tambah Peserta 

Pengisian Jadwal Stase wajib dilakukan untuk semua jenis kegiatan diklat. Untuk jenis 

kegiatan yang tidak memiliki pembagian stase secara khusus, isian Nama Stase tetap 

harus diisi sesuai dengan nama kegiatan, dan tanggal stase disesuaikan dengan 

tanggal agenda kegiatan diklat. Klik tombol “Tambah” pada bagian Jadwal Stase. 

Selanjutnya, isi Nama Stase yang diusulkan, Tanggal Awal, dan Tanggal Akhir stase. 

Kemudian, pilih peserta yang akan mengikuti stase tersebut dari daftar peserta yang 

telah diinput sebelumnya. Ulangi langkah tersebut jika terdapat lebih dari satu jadwal 

stase yang diusulkan. 

 

Gambar 3.6. Form Jadwal Stase 

Pastikan seluruh data usulan telah diisi dengan benar, kemudian klik tombol “Kirim 

Usulan” untuk mengirimkan pengajuan diklat. Setelah pengajuan dikirim, Anda dapat 

memantau status dan progres pengajuan melalui halaman Daftar Pengajuan Diklat. 

Isi Nama Stase Yang Diusulkan 

Isi Tanggal Awal Stase Isi Tanggal Akhir Stase 
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Jika status pengajuan berubah menjadi “Diterima”, maka data usulan akan otomatis 

masuk ke dalam daftar agenda kegiatan di menu Agenda Diklat.  

 

Gambar 3.7. Progres Usulan 

 

Jika status pengajuan berubah menjadi “Direvisi”, klik tombol “Revisi” untuk melihat 

keterangan dari Admin Diklat RSUP Surakarta. Keterangan tersebut berisi informasi 

atau catatan mengenai data permohonan yang perlu diperbaiki atau dilengkapi. 

 

 

Gambar 3.8. Komentar Revisi 

 

Untuk melakukan revisi usulan, silakan klik tombol “Ubah” yang terletak di sebelah 

kanan kolom “Progress” pada tabel Daftar Pengajuan Diklat. 

 

Berikut adalah keterangan fungsi dari masing-masing tombol pada Daftar Pengajuan 

Diklat: 

 
 

Gambar 3.9. Tombol Aksi 

Progres 

Usulan 
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 Tombol info :untuk menampilkan detail data pengajuan yang dipilih. 

 Tombol ubah : untuk melakukan pengubahan data pengajuan yang dipilih. 

Tombol ubah hanya tampil saat Progres Usulan “Draft” atau “Revisi”. 

 Tombol hapus : untuk menghapus data pengajuan yang dipilih. Tombol hapus 

hanya tampil saat Progres Usulan “Draft” atau “Revisi”. 

 Tombol kirim : untuk mengirim pengajuan yang dipilih. Tombol kirim hanya 

tampil saat Progres Usulan “Draft” atau “Revisi”. 

 

4. Melihat Informasi Terkait Agenda Diklat 

Untuk melihat informasi terkait agenda diklat Institusi di RSUP Surakarta, klik menu 

“Diklat” → “Agenda Diklat”. Sistem akan menampilkan halaman “Daftar Agenda Diklat” 

yang berisi daftar seluruh agenda diklat yang telah disetujui. 
 

 
 

Gambar 4.1. Halaman Daftar Agenda Diklat 

 

Klik tombol “Info” pada agenda diklat yang dipilih untuk menampilkan detail informasi 

agenda tersebut.Sistem akan mengarahkan Anda ke halaman “Detail Agenda Diklat”, 

yang menampilkan informasi lengkap mengenai kegiatan diklat yang bersangkutan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik 

Agenda 

Diklat 
Klik Tombol Info 
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Gambar 4.2. Halaman Detail Agenda Diklat 

 

Data detail agenda diklat yang ditampilkan meliputi sebagai berikut: 

 

4.1. Informasi Mengenai Agenda Kegiatan Diklat 

 
Gambar 4.3. Informasi Agenda Kegiatan Diklat 

 

4.2. Informasi Mengenai Daftar Peserta Diklat 

Daftar peserta sesuai daftar peserta yang sudah diusulkan dan disetujui oleh admin 

diklat RSUP Surakarta. 
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Gambar 4.4. Informasi Daftar Peserta Kegiatan Diklat 

 

4.3. Informasi Mengenai Jadwal Stase Diklat 

Pada Jadwal stase terdapat informasi mengenai nama stase, tanggal awal, tanggal 

akhir serta daftar peserta sesuai yang telah diusulkan dan disetujui oleh admin diklat 

RSUP Surakarta. Informasi daftar Clinical Instructor (CI) akan ditampilkan apabila 

admin diklat telah menetapkan CI untuk masing-masing stase yang tersedia. 

 

 

 

 

 

Gambar 4.5. Informasi Jadwal Stase Kegiatan Diklat 

 

4.4. Informasi Mengenai Surat Jawaban Permohonan Diklat 

Menampilkan surat jawaban permohonan diklat yang dapat diunduh jika admin diklat 

RSUP Surakarta telah mengunggah file surat jawaban tersebut ke dalam sistem. 

 

 
 

Gambar 4.6. Informasi Surat Jawaban Permohonan Kegiatan Diklat 

 

4.5. Informasi Mengenai Virtual Account Pembayaran Kegiatan Diklat 

Menampilkan file virtual account pembayaran kegiatan diklat yang dapat diunduh jika 

admin diklat RSUP Surakarta telah mengunggah file virtual account tersebut ke dalam 

sistem. 

 

 

 

 

Gambar 4.7. Informasi Virtual Account Kegiatan Diklat 

 

5. Melihat Nilai Mahasiswa 

Nilai mahasiswa dapat dilihat dan diunduh melalui menu “Penilaian”. Klik tombol 

“Penilaian”, sistem akan mengarahkan ke halaman “Data Penilaian Mahasiswa Diklat 

RSUP Surakarta”. 
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Data yang tampil pada halaman data penilaian adalah data pada periode agenda 

kegiatan diklat pada periode tanggal mulai dan tanggal selesai agenda kegiatan diklat 

pada bulan berjalan. Untuk menampilkan data pada periode agenda kegiatan diklat 

rentang tanggal tertentu, atur pada filter tanggal. 

 

 
Gambar 5.1. Halaman Data Penilaian Mahasiswa 

 

Klik tombol aksi pada stase yang dipilih. Sistem akan menampilkan daftar nilai masing-

masing mahasiswa yang mengikuti stase tersebut. 

 

 
Gambar 5.2. Halaman Daftar Nilai 

 

Klik tombol Cetak untuk mencetak formulir penilaian masing-masing mahasiswa. 

Sistem akan menampilkan formulir data penilaian mahasiswa dalam format PDF yang 

dapata diunduh. 
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Gambar 5.3. Formulir Daftar Nilai Mahasiswa 

 

Verifikasi keaslian formulir daftar nilai dengan cara melakukan scan qrcode yang 

terdapat pada lembar formulir daftar nilai. 

 

6. Mengunduh Sertifikat Diklat 

Sertifikat diklat dapat diunduh melalui menu “Sertifikat”. Klik tombol “Sertifikat” 

untuk diarahkan ke halaman “Sertifikat Mahasiswa Diklat RSUP Surakarta”. 

Sistem akan menampilkan daftar mahasiswa sesuai peserta diklat masing-masing 

institusi/instansi yang mengikuti diklat di RSUP Surakarta. Klik pada tombol “Data 

Sertifikat” untuk melihat sertifikat mahasiswa. 
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Gambar 6.1. Halaman Sertifikat Diklat 

 

Klik Tombol “Data Sertifikat” untuk menampilkan sertifikat masing-masing 

mahasiswa/peserta yang dipilih. Masing-masing mahasiswa/peserta diwajibkan untuk 

mengisi survey kepuasan. Bagi mahasiswa yang belum mengisi survey kepuasan 

maka sertifikat belum bisa diakses mahasiswa yang bersangkutan maupun admin 

insitusi/instansi nya. 

 

Gambar 6.2. Notifikasi Mahasiswa Belum Mengisi Survey Kepuasan 

 

 

Bagi mahasiswa yang sudah mengisi survey kepuasan, tampilan halaman data 

sertifikat ditunjukkan seperti gambar berikut: 

Klik Tombol Data Sertifikat 
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Gambar 6.3. Halaman Data Sertifikat 

 

Klik Tombol Lihat untuk melihat sertifikat orientasi maupun sertifikat praktik, sistem 

akan menampilkan sertifikat dalam format PDF. Silakan unduh sertifikat jika 

dibutuhkan. 

 

 
Gambar 6.4. Format Sertifikat Orientasi 

 

Tombol Lihat 

Sertifikat Orientasi 

Tombol Lihat 

Sertifikat Praktik 
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Gambar 6.5. Format Sertifikat Praktik 

 

Scan qrcode untuk memvalidasi keaslian sertifikat. 

 
Gambar 6.6. Hasil Verifikasi Sertifikat Orientasi 
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Gambar 6.7. Hasil Verifikasi Sertifikat Praktik 

 

7. Mengubah Data Profil Institusi 

Untuk mengubah data profil institusi, klik menu “Pengaturan” → “Profil Institusi”. 

Sistem akan menampilkan halaman profil institusi, tempat Anda dapat memperbarui 

informasi seperti nama institusi, alamat, kontak, dan data lainnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 7.1. Halaman Pengaturan Data Profil Institusi 

 

Klik tombol “Ubah” untuk mengedit data profil institusi. Sistem akan menampilkan form 

Ubah Data Profil, yang dapat Anda isi atau sesuaikan sesuai kebutuhan. Setelah 

selesai melakukan perubahan, klik tombol “Simpan Perubahan” untuk menyimpan 

data yang telah diperbarui. 

 

 

 

 

Tombol Ubah 
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Gambar 7.2. Form Ubah Data Profil Institusi 

8. Mengakhiri Aplikasi 

Klik tombol Log Out untuk keluar dari akun.  

 

 
Gambar 8.2. Gambar Tombol Log Out 

 

 

 

Tombol 

Log Out 
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